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Zespot Szkot Zawodowych w Watczu, Justyna Jesibtirostaw Woéjcicki

Wstep.

Ponizszy system oceniania jest propoaycgla kolegéw ucgcych
informatyki. Zostat on tak opracowany, abyzég kto korzysta mogt wybta
interesujcy Go temat — zaznacaajnumer tematu w odpowiednim miejscu.

Prosimy, aby koledzy ktorzy korzystaliby z tego gmaamu podzielili si
swoimi uwagami. Wspolnie, memy w ten sposob doprowadzio powstania
bardziej ciekawego i prawidtowego programu.

Prosimy wec o kontakt z nami:
Zespot Szkét Zawodowych w Walczu, telefon (067) 2B6BO0 Justyna
Jesiotr i Mirostaw Wajcicki.
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Kontrakt pomi edzy nauczycielem a uczniem

1. Uczen przestrzega regulaminu pracowni. O jego tréci jest
poinformowany na pierwszym zagciu w pracowni komputerowe;.

2. OCENIANIE.
W czasie semestru uagzenaze uzyska oceny z:

a) aktywndci na lekcji
v' aktywna praca na zgjiach: ocena pozytywna,
v' nie uwaanie na zajciach: ocena niedostateczna,
v' niewtaciwe obchodzenie size sprztem komputerowym (nie
zgodnie z regulaminem): ocena niedostateczna
b) odpowiedzi ustnej: przynajmniej jedna ocenastaimiego tematu),
C) ¢wiczen, liczbaéwiczen zalery od rodzaju zagadnie
 samodzielne wykonan@viczenie — skala ocen od 1 do 5
 przy pomocy nauczyciela - skala ocen od 1 do 3
d) sprawdzianu, liczba sprawdzianéw zgled rodzaju zagadnie(podana
w rozktadzie materiatu wywieszonego w gablocie).

3. WARUNEK UZYSKANIA POZYTYWNEJ OCENY

a) Ocena pomocnicza — jeststednia arytmetyczna z ocen za:
v’ aktywnaié
v' odpowiedzi ustne
v ¢wiczenia

b) Obliczenie kacowej oceny na semestr.

Ocena kaicowa za semestr jest rowndredniej arytmetycznej: oceny
pomocniczejoraz ocen za sprawdziany.

ocena pomocnicza + oceny za sprawdziany
Ocena =

Liczba ocen

c) Obliczenie rocznej oceny:
Ocena kaicowa za rok szkolny jest réwnasredniej arytmetycznej:
Ocena za semestr | i ocena za semestr Il.

Ocena za semestr | + ocena za semestr |l
Ocena =

2
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Obliczona wartosé srednia ocena
powyzej do
1,8 2,5 2
2,5 3,5 3
3,5 4.5 4
4,5 5 5
Wiadomosci przekraczaja poza 6
program nauczania

4. PRAWA | OBOWI AZKI NAUCZYCIELA ORAZ UCZNIA.

— Praca klasowa jest zapowiedziana z tygodniowym nggizeniem.

— Praca klasowa jest oceniana wgti tygodnia.

— Prace klasoweasobowhzkowe. Praca nie napisana jest oceniona na
ocere niedostateczn— jezeli ucze jest nieobecny nieusprawiedliwiony.

— Uczer nieobecny usprawiedliwiony me pis& prag na najblkszych
zagciach. W przeciwnym wypadku uazeoceniany jest na ocen
niedostateczn

— Poprawa pracy jest dobrowolna, uczesze § jeden raz.

— Cwiczenia, podlegafe ocenie § sa obowhzkowe. Nie wykonane
c¢wiczenie jest ocenione na oeamedostateczn Uczer moze poprawid
c¢wiczenie jeden raz.
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Dziat Temat

Wiadomdaci konieczne

Wiadomdci podstawowe

Wiadom@aci rozszerzone

Wiadomdci dopetniajce

Klasy

URZADZENIA TE

NIKI KOMPUTEROWEJ

Godziny lekcyjne

1. Informacje o

przedmiocie. Bezpieczna

praca z komputerem.

CH

wyjasni¢ zasady
bezpiecznej pracy z
komputerem (B)
stosowa regulamin
pracowni
komputerowej (C)

wymieni¢ zastosowanig
komputeréw wzyciu
@
wyjasni¢ pojecia:
informatyka,
przesgpczas¢
komputerowa, wirus
komputerowy (B)

wyjasni¢ zagraenie
wirusow
komputerowych i jakas
przenoszone (B)
wyjasni¢ co uwaamy
za przesipczaié
komputerow (B)

omowit sposoby
ochrony przed wirusan

©

2. Podstawowe informacjs

0 komputerze

wymienié poszczegolng
czesci zestawu
komputerowego (A)

wyjasni¢ pojecie sieci
komputerowej (B)
Rozr&@ni¢ rodzaje
gniazd: USB, PS/2,
LPT, COM (C)

objaéni¢ pojecia:
jednostka centralna,
urzadzenia wejcia

i wyjscia, (B)

wyjasni¢ pojecie
procesor, CPU (B)
omoéwic budove
wewretrzng komputera
ptyta gtéwna, dysk
twardy, karta graficznal
karta dwiekowa (C)

rozr&nic typy sieci
komputerowych w
zaleznosci od rodzaju
pofaczenia komputerév
(B) , . .
omoéwi zastosowanie
gniazd: PCI, AGP (C)
wyjasni¢ znaczenie
procesora (B)

3. Pam¢¢ komputera

wyjasnic¢ jak
zabezpieczy dyskietle
przed zapisem (B)
zdefiniowa pojecie
pamkci komputera (A)

wymieni¢ rodzaje
pamkci wewretrznej
komputera (ROM,
RAM) (A)

omoéwic pamgié
zewretrzng i
wewretrzma (B)
Omowk typy pameci
RAM oraz uktady(B)

wyjasni¢ pojecia: bit,
bajt (B)

Wyjasni¢ zwiazek
pomiedzy ROM a BIOS
(B)

4. Urzadzenia wejciowe

rozr&nié¢ urzadzenia
wejsciowe: mysz,

zastosowamyszle do
wydawania poleae(C)

wyjasni¢ zastosowanie
poszczegodlinych

instalacja myszki (C)
instalacja skanera (D)

trackball, skaner, - podhczy¢ urzadzenia urzadzen
modem (B) do gniazd (C) wejsciowych(B)
5. Uradzenia wejciowe —| -  zastosowaklawiatug |-  wyjasni¢ znaczenie - zastosowé& - nazwa& poszczegolne

klawiatura

do pisania tekstu (C)

poszczegodlnych
klawiszy na
klawiaturze, staacych
do pisania tekstu (B)
zastosowaé funkcije

klawiszy (C)

poszczegolne klawisze
do poprawnego
napisania tekstu (C)

grupy klawiszy na
klawiaturze (A)
wyjasni¢ znaczenie
poszczegolnych grup
klawiszy (B)
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6. Uraadzenia wyfciowe |- zdefiniow& pojgcia: wyjasni¢ do czego scharakteryzowa wyjasni¢ pojecia:
monitor, drukarka, stuza poszczegoine poszczegolne rodzaje rozdzielczé¢ monitora,
ploter(A) urzadzenia wyjciowe drukarek (B) pixel (B)
(B) zmieni rozdzielczéé instalowa drukarle (C)

podhkczy¢ monitor
i drukarle do
komputera (C)

karty graficznej (C)

7. Sprawdzian wiadonsoi z budowy komputera
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Dziat Temat

Wiadomdaci konieczne

Wiadomdci podstawowe

Wiadomdci rozszerzone

Wiadomaci dopetniagce

Klasy

SYSTEM OPERACYJNY

Godziny lekcyjne

1. System operacyjny

wytaczy¢ komputer (C)

wyjasni¢ co to jest
system operacyjny (B)

wymieni¢ systemy
operacyjne (A)
rozr&ni¢ systemy
operacyjne (B)

Wymieni znaki
globalne: *, ? (B)

2. Srodowisko pracy
Windows

stosowa myszle w
operowaniu oknem (C)

nazw& elementy okna
windows (A)
uzytkowat okna
dialogowe, np. lista
opcji, pole wyboru (C)

zastosowa klawiatur
do wydawania polece
(©)

wykorzysta& system
pomocy (C)

zastosowa klawiatur
do wydawania polece

©

3-6. Foldery i operacje
na folderach

zaktada foldery (C)
otwiera i foldery (C)
wklada® dyskietle (C)
zapisywa na dyskietk
©

wyjasni¢ pojecie foldery
i podfolderu (B)
kopiowa® usuwa,
zmienia nazvwe,
przenost foldery
wykorzystupc PASEK
MENU i metod:
przecihgania prawym
przyciskiem myszki (C)
wykona struktue
katalogu (C)

wykona operacje na
folderach przy ayciu
menu podgcznego i
klawiatury (C)
tworzy¢ skréty do
folderow (C)

omowi prag w
Eksploratorze Windows

(B)

okresli¢ sciezke dostpu
do folderu (C)

wykry¢ sciezke dostpu
do folderu za pomac
aplikacji Znajd: (C)
wykona operacje na
folderach w
Eksploratorze Windows

©

7-8. Pliki i operacje na
plikach

zakiadd pliki (C)
otwiera pliki (C)
wkiada dyskietle (C)
zapisywa na dyskietk
(©)

wyjasni¢ pojecie pliku
(B)

kopiowat, usuwa,
zmienia nazve,
przenost pliki
wykorzystupc PASEK
MENU i metod:
przeciagania prawym
przyciskiem myszki (C)
wykona formatowanie
dyskietki (C)

wykona operacje na
plikach przy ayciu
menu podgcznego i
klawiatury (C)
tworzy¢ skréty do
plikoéw (C)

omowit prag w
Eksploratorze Windows
(B)

okresli¢ pojemna¢
zapisanego pliku (C)

zdefiniowa pojecie
atrybutu (B)

okresli¢ $ciezke dostpu
do pliku (C)

okresli¢ $ciezke dostpu
za pomog znakow
globalnych (D)
okresli¢ sciezke dostpu
do pliku za pomog
aplikacji Znajd: (C)
wykona operacje na
plikach w Eksploratorzg

Windows (C)
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9. Cwiczenia utrwalajce
operacje na plikach
i folderach

utrwalenie celdw z poprzednich zéj

10. Sprawdzian wiadon§

0i z operacji na plikach i folderach

11. Zmiana interfejsu
uzytkownika

uaktualné kalendarz
i czas systemowy (C)

wykona nowa
konfiguracg ekranu (C)
formatowa liczby,
walutg, dat, i czas(C)
dostosowa klawiature

zastosowa dzwiek
towarzysacy(C)

modyfikowa menu
start (D)
modyfikowa® pasek
zada (D)

do potrzeb
uzytkownika(C)
12. Narzdzia systemowq -  zastosowakalkulator |- stosowa podghd - stosowa ScanDisk (C) [- wykona kopie
i inne © schowka (C) - stosowa zapasowe (C)
- wihaczy¢ odtwarzacz CQY defragmentator dyskow -  wykona dyskietle
i multimedialny (C) © systemow (C)
- zastosowaregulacg - stosowa program
gtosnosci (C) antywirusowy (C)
13. Instalowanie - instalow& programy
i usuwanie programow ©
- usuw& zainstalowane
programy (C)

14-16 Edytor grafiki
Paint

wykona rysunki przy
uzyciu dosgpnych
narzdzi z przybornika

©

stosowa zmiany koloru
podstawowego i koloru
tta (C)

otwieranie i
zapisywanie plikéw (C)

kopiowa i przenost
rysunki lub jego
fragmenty (C)

wstawic wykonany
przez siebie rysunek
jako tapet (C)
Wyjasni¢ réznice w
zapisie mapa bitowa 16
kolorowa, 256-
kolorowa, 24- bitowa

(B)

17. Sprawdzian wiadondoi z edytora grafiki




Zespot Szkot Zawodowych w Watczu, Justyna Jesibtirostaw Wojcicki

Dziat Temat

Wiadomdaci konieczne

Wiadomdci podstawowe

Wiadom@aci rozszerzone

Wiadomdci dopetniajce

Klasy

PODSTAWY EDY

CJI TEKSTU

Godziny lekcyjne

1. Srodowisko pracy
edytora tekstu Word

wykorzysta pasek
menu i pasek
narzdzi (C)

wyjasni¢ podstawowe
elementy okna Word'g
® -
wyjasni¢ pojgcie
dokumentu (B)
zapis& plik do folderu

©

wybrat nowy sposéb
ustawienia strony (C)
wlaczy¢ nowe paski
narzdziowe (C)

Wyjasni¢ znaczenie
zapisu dokumentu
rozszerzeniem: doc,
dot, html, wps (B)
Wykorzyst& tworzenie
nowych paskow
narzdzi z polecenia
DOSTOSUJ (C)

2. Zasady pisania tekstow

zastosowa polskie
czcionki (C)
stosowd duze | mate
litery (C)

stosowa klawisze
DELETE,
BACKSPACE,
ENTER (C)
stosowa klawisz
CAPS LOCK (C)

wykorzysta& podghd
wydruku (C),
zastosowa znaki typu:
I, %, & (C) -
wprowadzé symbole
do tekstu (C)

zdefiniowa pojecie
SIEROT oraz WDOWY
(A),

zdefiniowa pojecie
akapitu (C)

zaproponowéazasady
pisanie tekstow w
cudzystowie, nawiasie
sposéb mycia
myslnika stosowane
przez autokorekt
programu WORD (D)

3. Zapis i odczyt
dokumentu

zapis& plik do folderu
zapamgtat sciezke
dostpu (C)

otworzy¢ napisany plik
z dowolnego poziomu

©

otworzy¢ plik z poziomu
programu Word (C)

omowi¢ rézne sposoby|
zapisywania i
otwierania
dokumentéw (B)
wyjasni¢ réznice w
Zapisz i Zapisz jako

©

4. Zaznaczanie fragmenty
tekstu. Klawisze edycyjne

zaznaczy fragment
tekstu przy ayciu
myszki (C)

stosowé klawisze i
kombinacje klawiszy
kasupcych (C) -
stosowé klawisze i
kombinacje klawiszy
do przemieszczania
punktu wstawiania (C)

zaznaczy fragment tekstu
przy wyciu klawiatury (C)
stosowa klawiatur do
poruszanie gipo tekcie

©

zaznaczafragment
tekstu szybkimi
sposobami przyayciu
myszki i klawiatury (C
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5. Formatowanie czcionki

stosowé powigkszenie

zmienki rodzaj i kolor

stosowa animacg (C)

stosowa indeksy dolny

czcionki(C) czcionki (C) - zmienk rodzaj i gorny (C)
- stosowa pogrubienie, |-  stosowa& wyrdznienie podkreilenia (C) zastosowa odstpy
pochylenie tekstu przy pomocy miedzy znakami (C)
i podkrelenie czcionki koloru z paska naeglzi rozr&ni¢ i wykorzysta
z paska nakgdzi (C) © pojecie kapitaliki
- zmient wielkos¢ liter i wersaliki (D)
W napisanym teicie
(©)
6. Formatowanie akapitu |-  stosowa - zastosowasposoby - zastosowéaodstpy rozr&ni¢ style tekstu
stylu wyréwnywanie tekstu robienia wcgé pomiedzy wierszami (B)
© i wysuni¢ (C) © zaproponowanowe

ustawienia styléw (D)
wyjasni¢ pojecie
Formatowania akapitu
(B)

zaplanowa
formatowanie akapitu
wykorzystupc
odpowiednie nargzie
(FORMAT-AKAPIT)
(D)

7. Operacje blokowe

kopiowat i przenost
tekst metod przenies¢
i upusé oraz
korzystajc z paska
narzdzi (C)

kopiowat i przenost
tekst przy ayciu
Schowka
(kombinacjami
klawiszy, z menu
porecznego, z menu
Edycja) (C)

rozr&ni¢ korzysci
kopiowania

i przenoszenia metad
przenies¢ i upusé oraz
przy wyciu Schowka

(A)

8.Sprawdzenie wiadornoi

Z pisania i zapisywania teks

tu.

9. Znaki tabulacji
i tabulatory

zn&a pojecie tabulatora
(A)

rozr&nia tabulatory
domysine i specjalne
(B)

stosowa tabulatory
domysine (C)

stosowa tabulatory
specjalne (C)

Zaproponowazmiarg
potozenie tabulatora
domyslnego (D)
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10. Wyliczanie - stosow& wyliczanie - stosowa wyliczanie - zaproponowanowe
i numerowanie i numerowanie i numerowanie ustawienia do
korzystajc z paska korzystajc z menu wypunktowania
narzdzi (C) Format (C) i numerowania (D)
11. Obramowanie - stosowaé obramowanie|- obramowa i - wykon&
i cieniowanie tekstu i akapitu (C) zacieniowa tekst niestandardowe
- stosowa& obramowanie i akapit (C) obramowanie (C)
strony (C) - rozr&ni¢ kranedzie:
ramka, ci@, 3-W (B)
12. Korzystanie z pomocy - Wyszukiw& w pomocy|-  kopiowa z pomocy
EDYTORA TEKSTU. potrzebnych haset (C) tekst do EDYTORA
TEKSTU (C),
13-14. Praca na diugim - zastosowa - zastosowé& - zastosowé&
dokumencie NAGLOWKI | ZNAJDOWANIE | automatyczny SPIS
STOPKI (C) ZAMIANA (C) TRESCI (C)
- zastosowa - zastosowa
formatowanie czcionki formatowanie stylu (C)
© - wyjasni¢ pojecie
JSwardy” i ,miekki”
koniec strony (C)
- wstawi twardy” i
»Miekki” koniec strony
(©)
15. Sprawdzian z operacji na ele
16-18. Tworzenie tabel |-  wypehni tabet (C) - zaprojektowa tabet - wyjasni¢ znaczenie - zaplanowa
© réznych symboli formatowanie tabeli
- wstawi& i usuwa kursora (B) (D)
wiersze i kolumny (C) |-  scalé i podziel¢
komérki (C)
- sortowa dane w tabeli
©)
- obramowa komorki i
tabele (C)
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19-20. Wykonanie
zaproszenia przy pomog
WORDART oraz

wydrukowa dokument

©

wstawia rysunki z

zaplanowa
formatowanie
WORDART i ClipArt

CLIPART ClipArt lub z pliku (C) (D)
21. Tworzenie wtasnegd - ~ stosowa wyréwnanie |-  zastosowa - stosowa formatowanie|-  zastosowa
zyciorysu tekstu (C), NAGLOWKI | STOPKI czcionki (C), formatowanie stylu (C)

stosowa: duze litery,
mate litery, akapity (C)

©

wykona ustawienie
strony do wydruku (C),
wykona drukowanie
dokumentu (C)

zastosowa
formatowanie akapitu

(D)

22. Pisanie podania o - jak wyzej - jak wyzej jak wyzej
prag
23-24. Wykonanie - stosowa wyréwnanie |-  wykorzyst& podghd - wykon& ustawienie - zastosow&

wypracowania na
dowolny temat,
wykorzystupc
Encyklopedie
Multimedialne

tekstu (C)
stosowa polecenia:
wytnij, kopiuj wklej (C)

wydruku (C)
zastosowa
NAGLOWKI | STOPKI
©)

okresli¢ sciezke dostpu
do serwera (C)
zaznaczafragment
tekstu lub rysunek z
ptyty CD i skopiowa
do edytora tekstu (C)

strony do wydruku (C)

formatowanie stylu (C)
zastosowa
formatowanie akapitu

&)

25-26.Skanowanie tekst
i obrazkow

wlaczy¢ program
skanowania (C)
wybrat opci
skanowania tekstu (C)
Wykorzyst& program
OCR (C)

wyjasni¢ do czego sty
skaner (B)

zapisa& dokumeny na
dysku w formacie: tif,
doc, txt, jpg (C)
formatowa skanowany
tekst (C)

zapamgtad i rozpozna
nazw programu
obstugujcego skaner
™
zapamgta | rozpozna
nazw programu
rozpoznajcego tekst
®

zapamgta¢ nazwe
programu zapisafego
rysunki, zdgcia (A)

zaproponowa
ustawienie
zawansowanych opcji
na skanerze (D)
wyjasni¢ réznice
pomiedzy zapisem w
formacie tif, doc, txt,
ipg (B),
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27- 31. korzystanie z - zaprojektowa tabet - korzysta
korespondencji seryjnej © z korespondencji
- przygotowd dokument seryjnej (C)
WORD do edycji - wprowadzé nowe
korespondencji seryjne rekordy do tabeli (C)
©
- wykona wydruk
korespondencji (C)

32. Sprawdzian wiadomdoi z korespondencji seryjnej
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Dziat. Temat.

Wiadomdaci konieczne

Wiadomdci podstawowe

Wiadom@aci rozszerzone

Wiadomdci dopetniajce

Klasy

PODSTAWOWE WIADOMO SCI O PROGRAMIE EXCEL

Godziny lekcyjne

1. Wiadomdci wskigpne.
Komorki i bloki

zapisd plik do folderu
©

wyjasni¢ pojecie
komorki (B)

otworzy¢ plik

Z poziomu programu
EXCEL (C)

wyjasni¢ pojecie adresu
komoérek (B)
wyjasni¢ znaczenie
réznych symboli
kursora (B)

wyjasni¢ pojecie
zeszytu i arkusza (B)
wybrat paski
narzdziowe (C)
wyjasni¢ pojecie bloku

(B)

Zaplanowa nowe
ustawienia wedtug
OPCJI (D)
Zapamgta¢ potazenie
wazhiejszych nargdzi
®

Wyjasni¢ réznice w
zapisie dokumentow
z rozszerzeniem: xls,
html, wks (B)
zaplanowa nowe
ustawienia paska
narzdzi za pomog
opcji Dostosuj (D)

2. Kopiowanie i

Wymieni¢ sposoby

wyjasni¢ pojecie

przenoszeni. Listy kopiowania i LISTA WPISOW (B)
uzytkownika. przenoszenia (A) - wykona nowa listg
Zastosowa metody wpiséw (C)
kopiowania i
przenoszenia (C)
3. Formatowanie komorki zaznaczanie komorki |-  zastosowa wyjasni¢ na czym

©)

zastosowa
formatowanie czcionki,
obramowania komorki

©

formatowanie LICZBY:

liczbowe, walutowe,
daty, procentowe,
utamkowe, tekstowe
(©)

zastosowa
wyréwnanie tekstu w
komérce (C)

polega formatowanie
liczb, czcionki,
wyréwnanie (B)
wyjasni¢ na czym
polega formatowanie
niestandardowe (B)
wyjasni¢ na czym
polega
Autoformatowanie (B)
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4-6 Zastosowanie formut

wyjasni¢ pojgcie
formuty (B)

wymienic podstawowe
dziatania matematyczn
i poda ich symbole (A)

zastosowa
podstawowe dziatania
matematyczne do
pisania prostych formu
(©)

wyjasni¢ dziatanie
AUTOSUMY (C)

zanalizowé
poprawnd¢ napisania
formut (D)

7-8. Adresy wzgldne
i bezwzgkdne

zastosowaadres
wzgledny (C)

zastosowaadres
bezwzgédny (C)

wyjasni¢ na czym
polega adresowanie
komérek (B)
zastosowa adres
mieszany (C)

wyjasni¢ rodzaje i
Znaczenie adresowani
mieszanego (B)
zastosowé kopiowanie
Z adresowaniem
mieszanym (C)

9. Sprawdzenie wiadorci

z zastosowania formut i formatowania

10-11 Kreator funkcji

zastosowa kreator
funkcji przy pomocy
nauczyciela (C)

zastosowa
samodzielnie kreator
funkgciji (C)

zastosowa funkcije:
matematyczne,
wyszukiwanie adresu,
daty i czasu (C)

wymieni¢ rodzaje
zainstalowanych
funkcji (A)

12-13. Kreator funkcji —
zaawansowany

zastosowa funkcje:
finansowe, tekstowe,
logiczne

14-16. Kreator wykreséw

zastosowawykres do
analizy danych (C)

wykorzysta kreator
wykresow do
doktadnego opisu
wykresu (C)

doda do wykresu nowy
serk danych (C)
zastosowéa
formatowanie wykresu
przy wyciu kreatora

(©

17. Rozwazywanie funkcji
matematycznych przy
pomocy kreatora
wykresow

Utrwalenie wiadoméci poznanych na z&iach z wprowadzania formut oraz kreatora wykreséw.

Np.: znalezienie miejsc zerowych funkcji, obliczepunktow przeecia dwéch funkciji.
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18. Rozwazywanie funkcji
matematycznych przy
pomocy kreatora
wykresow

19. Drukowanie

- zaprojektowa
ustawienie strony (C)

zaprojektowa
ustawienie marginesu
©)

zaprojektowa
ustawienie stopki

i nagtdwka (C)

wyjasni¢ co to jest
obszar wydruku (B)
zaproponowaobszar
wydruku (D)

20 Sprawdzian wiadondoi

z kreatora funkcji i kreatora

wykreséw

21-23. Solver

- zastosowa SOLVER
do rozwhzywania
zada przy pomocy
nauczyciela (C)

zastosowa SOLVER
do samodzielnego
rozwigzywania zada

©

ocent korzysci z
zastosowania
SOLVERA do
rozwigzywania zada

(D)

24-25 Sumy ocgciowe

- wyjasni¢ pojecie sumy
czesciowej (B),

- wykona
podsumowanie przy
pomocy nauczyciela

©

wykona
podsumowanie przy
uzyciu sumy cgsciowej

©

rozwiazat problem z
tworzenia sum
posrednich uywajac
funkcji: suma, licznik,
max, min,srednia,
iloczyn (C)
zanalizowé
zestawienie na
podstawie sumy
czesciowej (C)

26. Tabele przestawne

- wyjasni¢ pojecie tabeli
przestawnej (B)

zaprojektowa
samodzielnie tabele

zmieni funkcje i
sposo6b wywietlania

- zaprojektowa tabele przestawa (C) danych w tabeli
przestawa przy przestawnej (C)
pomocy nauczyciela
©
27. Tabele przestawne - jw - jw jw
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28 Filtry - zastosowaformularz zastosowéapolecenie |-  wykorzyst& filtr do
do wypetnienia bazy Znajdz do wyszukiwania danych
danych (C) wyszukiwania danych ©
- zastosowa Autofiltr ©
©

29-30 sprawdzenie wiadorsm z SOLVERA, sum agciowych i tabeli przestawnej
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Dziat Temat

Wiadomdaci konieczne

Wiadomdci podstawowe

Wiadom@aci rozszerzone

Wiadomdci dopetniajce

Klasy

PODSTAWOWE WIADOMO SCI O PROGRAMIE ACCESS

Godziny lekcyjne

1. Ogdlne wiadomki
0 programie ACCESS

zapisd plik do folderu
©

otworzy plik z
poziomu programu
ACCESS (C)
wyjasni¢ pojgcie
TABELI,
KWERENDY,
RAPORTU (B)

- wyjasni¢ pojecie

OTWORZ, PROJEKT,

NOWY (B)
- wybra paski
narzdziowe (C)

- Zaplanowa nowe
ustawienia wedtug
OPCJI (D)

- Zapamgtaé potazenie
wazhniejszych nargdzi
®

- Wyjasni¢ réznice w
zapisie dokumentow z
rozszerzeniem: mdb,

(B)
2. Projektowanie - Wypelni nazwy poél wypetni¢ typy danych |- wyjasni¢ co to jest - Ustawi& mask
i wypetnianie tabel w TABELI z widoku z widoku projekt autonumerowanie (B) wprowadzajca (C)
projekt (C), TABEL (C) - Ustawid& format pola |-  wyjasni¢ co to jest
- Usuwa& wypetnione wypei¢c miejsce na © indeksowanie (B)
pola (C) opis pola (C),

wyjasni¢ co to jest
rozmiar pola (B),
Przehcza z projektu
na arkusz danych (C),

3. Projektowanie - jw jow. - jw - jw
i wypetnianie tabel
4. Projektowanie - jw jow. - jw - jw

i wypetnianie tabel
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5. Tworzenie relacji

- tworzye relacg (C)

- usuwé relacg (C)

- wyjasni¢ co to jest
klucz podstawowy (C)

- wyjasni¢ co to jest
klucz obcy (C)

tworzy¢ kaskadowe
usuwanie rekordéw (C

wyjasni¢ co to jest
relacja (B)

wyjasni¢ co to § wiezy
integralngci (B)
wymieni typy
sprzzenia (A)
wyjasni¢ typy
sprzzenia (B)
tworzy¢ wigzy
integralnaci (D)
tworzy¢ kaskadow
aktualizacg pola (D)

6. Tworzenie relacji

j-w.

- jw.

j-w.

j-w.

7. Sprawdzian wiadondoi — tworzenie i wypetnianie tabel.

8. Wykonanie prostych
KWEREND

wypeinic pola
kwerendy (C)

- wykona kwerena
z widoku projekt (C)
- otworzy¢ kwerend
z widoku arkusz danyc|

©

wykona kwerend
wyszukupca (C)

wykona kwerend
parametrycza (C)

wyjasni¢ dziatanie
kwerendy wyszukuicej
(B),

wyjasni¢ dziatanie
kwerendy
parametrycznej (B)
Wyjasni¢ co to jest
konstruktor wyraen
(B)

Zidentyfikowat
kwerend wyszukujca
(A)

zidentyfikowa
kwerena
parametrycza (A)

9. Wykonanie prostych
KWEREND

j-w.

j-w.

j-w.

10. Wykonanie prostych
KWEREND

j-w.

j-w.

11. Sprawdzian wiadondoi — tworzenie kwerend
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12 Wykonanie formularzy|
za pomog kreatora

wykorzysta kreator
formularzy (C),
wypetnic formularz (C)
wyjasni¢ co to jest
formularz (B)

wyjasni¢ co to jest
podformularz (B)
otwieranie formularzy
w widoku projekt (C)
wyjasni¢ co to g pola
formularza (B)
wyjasni¢ co to jest
uktad formularza (B)
wyjasnic¢ co to jest styl
formularza (B)

usuwa formanty (C)
wyjasni¢ co to §
formanty (B)
wyjasni¢ co to jest
zrodto formularza (B)

- wyjasni¢ co to jest
formularz zwizany
i niezwiazany (B)

13. Wykonanie formularzy
za pomog kreatora

j-w.

j-w.

j-w.

- jw

14. Wykonanie formularzy
za pomog widoku Projekt

formularza (C)
zastosowa nagtowek
i stopke (C)

wyjasni¢ co to jest
nagtéwek i stopka
raportu (C)

usuwa formanty (C)
wyjasni¢ co to jest lista
pol (C)

okresli¢ zrodta
formantu i formularza

(©)

- wymieni rodzaje
formantow (A)

- dodawd nowe
formanty i zaplanowa
ustawienie ich
wihasciwosci (D)

15. Wykonanie formularzy
za pomog widoku Projekt

jow.

jw.

- jw

16. Wykonanie raportu z3g
pomoa kreatora.

wyjasni¢ co to jest
raport (B)
wydrukowa raport (C)
wykorzysta kreator
raportu (C)

otwieranie raportu
w widoku projekt (C)

okresli¢ zrodta
formantu i raportu (C)

- okresli¢ wkasciwosci
poszczegodlinych
formantéw(C)

- okresli¢ whasciwosci
raportu (C)

17. Wykonanie raportu z3g
pomoa WIDOKU
PROJEKT

- wyjasni¢ co to jest
nagtowek i stopka
raportu (C)
zastosowa nagtowek
i stopke (C)

zaplanowa liste pol

© o
zaplanowa ustawienie
wiasciwosci raportu (D)

- dodawé formanty
i zaplanowa
ustawienie ich
wiasciwosci (C)
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17. Wykonanie raportu zg -  j.w. - jw. - jw j-w.
pomoa WIDOKU
PROJEKT
18.Projektowanie makra. - Wyjasni¢ pojecie makraf -  zastosowawarunek wyjasnic pokcia:
(B) dziatania makra (C) nazwa makra, warunek
- zastosowéaakci akcja (B)
dziatania makra (C) wyjasnic znaczenie

argumentow (C)

19. Projektowanie makra.|-  j.w. - jw. - j-w.

20. Sprawdzian wiadomdoi o programie ACCESS.
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Dziat Temat

Wiadomdaci konieczne

Wiadomdci podstawowe

Wiadom@aci rozszerzone

Wiadomdci dopetniajce

Klasy

Podstawowe wiadoméci o programie AutoCad.

Godziny lekcyjne

1. Zapoznanie z
programem AutoCad

zapis& rysunek na
dysku (C)
zidentyfikowa okna
narzdziowe oraz meny
gorne(A)

otworzy plik z
poziomu AutoCad (C)
zidentyfikowa
odmiany kursora i
okresli¢ ich znaczenie
(A)

okresli¢ co to jest
obszar rysunku (B)

wybrat odpowiedm
opcge linii statusowe;j

©

- wyjasni¢ znaczenie linii
statusowej (B)

- zaplanowa nowe
ustawienia za pomac
opcji (C)

2-4. Rysowanie

wykreslic: linie,

okresli¢ wzgledne

- narysowa okrag

podstawowych obiektow prostokit, okrag, tuk, wspotrzdne punktéw wybierapc
wielobok, polilini (C) © odpowiedni opcg (D)
okresli¢ bezwzgédne |-  narysowa tuki
wspotrzdne punktéw wybierapc
© odpowiedni opcg (D)
wybrat odpowiedni - narysowa wielobok
punkt wybieragc
charakterystyczny (C) odpowiedni opcg (D)
5-7. Modyfikacje obiektdv zastosow& usuwanie |- - zaproponowa

obiektow, przesuwanig
kopiowanie, ucinanie
wydtuzanie,scinanie

(©

odpowiednie
wykorzystanie opcji
dla: usuwania
obiektéw, przesuwania
kopiowania, ucinania
wydtuzania,scinania

(©)

8. Sprawdzian wiadondoi z rysowania podstawowych obiektow.

9-10. Wymiarowanie
i kreskowanie

wybrat odpowiednia
linie wymiarowg (C)
wskaz& miejsce do
zakreskowania (C)

11-12. zmiana typu linii
oraz warstwy

- wybr& linig: cienky,
gruby, przerywana,

punktowa (C)

- wyjasni¢ coto g
warstwy (B)

- wybrat warstw (D)
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13. Wydruk. - Wykona drukowanie okresli¢ ustawienie

© arkusz (C)

- okresli¢ orientacg
rysunku (C)

- okresli¢ obszar
wydruku (C)




